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1. Disposicdes Gerais

1.1.

1.2.

1.3.

O presente ANEXO detalha as diretrizes e regras aplicaveis 8 LOCACAO SOCIAL e LOCACAO
POPULAR, por meio do procedimento de definicdo da LISTA PREVIA DE CIDADAQOS INSCRITOS
PARA LOCAGAO SOCIAL e a alocagdo dos LOCATARIOS SOCIAIS nas UNIDADES DE LOCAGAO
SOCIAL.

O ANEXO detalha ainda processo de selecdo de LOCATARIOS POPULARES, desde o anuncio
de vagas para LOCACAO POPULAR, até a alocacdo dos LOCATARIOS POPULARES nas
UNIDADES DE LOCACAO POPULAR.

Consta nos itens a seguir a definicdo de processos, CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE e CRITERIOS
DE PRIORIZAGCAO para cada tipo de locac3o.

2. Responsabilidades das PARTES com relag3o a selecdo de BENEFICIARIOS

2.1.

(iii)

O PODER CONCEDENTE sera responsavel por:
elaborar a FICHA DE CADASTRO INDIVIDUALIZADA de cada potencial LOCATARIO SOCIAL;

formular a LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL com base nos
CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE e priorizacdo definidos;

atualizar anualmente a LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL e
entrega-la 8 CONCESSIONARIA;

complementar a LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL sempre
que houver saidas de LOCATARIOS SOCIAIS, de forma que a lista de espera seja

recomposta;
elaborar a LISTA FINAL DE LOCATARIOS SOCIAIS;

garantir, junto com a CONCESSIONARIA, a inscricdo do LOCATARIO SOCIAL selecionado
para o EMPREENDIMENTO DE LOCACAO no CadUnico; e
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(vii)

autorizar a alocacdo dos LOCATARIOS POPULARES com base na LISTA FINAL DE
LOCATARIOS POPULARES.

2.2. A CONCESSIONARIA serd responsavel por:

(i)

(iii)

(vii)

elaborar a LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL, que consiste
em produzir a tabela que relaciona cada cidaddo inscrito a tipologia de imdvel que Ihe é

adequada, para validagcdo do PODER CONCEDENTE;

providenciar a insercdo e a constante atualizacdo dos dados sobre o auferimento da
CONTRIBUICAO DA LOCACAO SOCIAL, a serem disponibilizados no SISTEMA DE GESTAO
INTEGRADO (SGI);

Realizar e conduzir periodicamente e ao longo de toda a CONCESSAO, entrevistas
individuais com cada LOCATARIO SOCIAL, com o objetivo de (a) identificar suas condi¢des
socioecondmicas e (b) colher as informacdes necessarias para a adoc¢do das acles de
triagem, MAPEAMENTO SOCIOECONOMICO, selecido e enquadramento e
reenquadramento, consolidando todas as informacGes na FICHA DE CADASTRO
INDIVIDUALIZADA, nos termos do ANEXO 7 — CADERNO DE ENCARGOS DA
CONCESSIONARIA;

realizar chamamento publico continuado a partir de 12 (doze) meses do inicio da FASE 1,
com anuncio anual de pelo menos 15 (quinze) dias em meios de grande circulacdo
(jornais, midias sociais e outros), para interessados em serem beneficiados com aluguel

de UNIDADES DE LOCACAO POPULAR;

formular a LISTA DE INSCRICAO PARA LOCACAO POPULAR com base nos inscritos até 24
(vinte e quatro) meses do inicio da FASE 1 que cumprem os CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE
PARA LOCAGCAO POPULAR;

elaborar a FICHA DE CADASTRO DA LOCACAO POPULAR de cada um dos potenciais
LOCATARIOS POPULARES incluidos na LISTA DE INSCRICAO PARA LOCAGCAO POPULAR;

fazer o enquadramento de renda dos inscritos para LOCACAO POPULAR frente a

apresentacdo dos comprovantes de renda;
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(vii)  formular a LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA LOCACAO POPULAR com base nos
inscritos que se enquadram nos critérios de renda e apresentam outras informacdes

cadastrais solicitadas;

(ix) Fazer o ordenamento dos CIDADAOS APROVADOS para LOCACAO POPULAR de acordo
com os CRITERIOS DE PRIORIZACAO DA CONCESSIONARIA;

(x) elaborar a LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCACAO POPULAR, que
consiste em tabela contendo a indicacdo de cada um dos CIDADAOS INSCRITOS e a

correspondente tipologia adequada para ela;

(xi) providenciar a atualizacdo anual da LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE
LOCACAO POPULAR e sua entrega ao VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE;

(xii)  elaborar a LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES; e

(xiii)  realizar, anualmente, ao longo de toda a CONCESSAO, ou conforme solicitacdo do
BENEFICIARIO, entrevistas individuais com cada LOCATARIO POPULAR, com o objetivo
de colher as informac&es necessarias para a avaliacdo da necessidade de ajuste no valor
do aluguel de forma que ele seja revisado para se adequar dentro dos limites
estabelecidos para o comprometimento de renda, consolidando todas as informacdes
colhidas na FICHA DE CADASTRO INDIVIDUALIZADA, nos termos do ANEXO 7 — CADERNO
DE ENCARGOS DA CONCESSIONARIA.

3. Procedimentos de sele¢do de BENEFICIARIOS para a LOCACAO SOCIAL

3.1.  Disponibilizacdo da LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL

3.1.1. O PODER CONCEDENTE devera elaborar e enviar &8 CONCESSIONARIA, no prazo de 10 (dez)
meses contados do inicio da FASE 1, a LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL
e a FICHA DE CADASTRO INDIVIDUALIZADA de cada um dos potenciais LOCATARIOS SOCIAIS:

3.1.1.1. A LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL devera conter
a quantidade de inscritos igual ao nimero de UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL disponiveis
para LOCACAO SOCIAL na CONCESSAO acrescido de 30% (trinta por cento), conforme

Versdo Consulta Publica
Anexo 21 do Contrato — DIRETRIZES PARA SELECAO DOS BENEFICIARIOS
Pagina 5 de 20



apresentado pela CONCESSIONARIA no PLANO DE IMPLANTACAO, nos termos do ANEXO 7
— CADERNO DE ENCARGOS DA CONCESSIONARIA;

3.1.2. A FICHA DE CADASTRO INDIVIDUALIZADO dos LOCATARIOS SOCIAIS deverd conter
informacdes individuais de cadastro dos referidos locatdrios, considerando os seguintes dados
minimos, a serem colhidos pelo PODER CONCEDENTE ou nas atualizacdes a serem realizadas pela

CONCESSIONARIA, conforme indicado a seguir.
a. Nome completo, Data e Local de nascimento;

b. Documentos pessoais: CPF ou RN, RG (incluindo o érgdo emissor), Titulo de Eleitor, NIS, PIS e
PASEP, Carteira de Trabalho, Reservista (homens), Certiddo de Casamento (quando for o

caso);
c. Composicao familiar;
d. Nivel de escolaridade;

e. Nivel de renda, considerando que os Beneficios de Transferéncia de Renda de carater ndo-
contributivo (continuado e/ou condicionado) ndo podem servir de referéncia para a
composicdo de renda, dada a sua natureza de combate a fome, interrupgdo de ciclo de
reproducdo da pobreza, promocdo de desenvolvimento e protecdo social, sendo esses de uso

livre pelos usuarios e familias contempladas,

f. InformacBes sobre condicdo de habitacdo anterior (bairro, condi¢cbes fisicas da habitacdo,

tipo de posse, tamanho, nimero de moradores etc.);
g. Condicdo em Programas de Transferéncia de Renda (continuado, condicionado, contributivo);
h. Documentos e informacgdes relacionadas a condicdo ocupacional e profissional:
i.  Situacdo ocupacional e condicdo empregaticia;
ii.  Experiéncias profissionais anteriores;

i. Documentos e informacdes relacionadas a condicdo de saude:
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ii.  Condicdo ou existéncia de quadro de enfermidades fisicas ou psiquicas;
j.  Documentos e informacgdes relacionadas ao histérico e vinculo afetivo:
i Breve relato de histérico de vida do LOCATARIO SOCIAL;
ii.  Vinculos familiares e socioafetivos;
iii. Participacdo em InstituicOes Religiosas, Associativas ou Representativas;
iv.  Existéncia de contato ou intencdo de contato com familiares;
k. Documentos e informacdes relacionadas as expectativas e projetos de vida:

Mapeamento de atividades e/ou habilidades de interesse (tais como atividades

produtivas, habilidades artesanais, aptidGes, hobbies e correlatos);

i.  Informacdes sobre expectativas de vida dos moradores em relagdo a nova condicdo

de moradia;
|. Documentos e informacdes relacionadas a integracdo com a Rede Publica e Comunitaria:

i. Informacdes sobre acesso aos servicos publicos (UBS de referéncia, Unidade Escolar

de frequéncia, equipamentos de assisténcia social etc.);

ii. Frequéncia e envolvimento do LOCATARIO SOCIAL nas atividades do PROJETO DE
TRABALHO TECNICO SOCIAL E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO, a ser atualizada
pela CONCESSIONARIA conforme acompanhamento técnico social realizado no

decorrer da CONCESSAO;

ii.  Frequéncia de envolvimento do LOCATARIO SOCIAL nas atividades desenvolvidas de
carater coletivo e de convivéncia, participacdo nos CURSOS LIVRES DE CAPACITACAO,
COMITE GESTOR, COMITE DE ORGANIZAGAO E PARTICIPAGAO COMUNITARIA e o
GRUPO DE GOVERNANCA LOCAL, com informacdes atualizadas pela
CONCESSIONARIA; e
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iv.  Registro de situacGes de conflitos de vizinhancas ou outras situacGes de desgaste com
os demais moradores, que exija atencdo mais aproximada quanto a dinamica de vida

da familia, com informac&es atualizadas pela CONCESSIONARIA.

3.1.3. A LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCAGCAO SOCIAL deverd ser atualizada pelo
PODER CONCEDENTE e entregue a CONCESSIONARIA para contemplar a necessidade de renovacdo
ou para evitar vacancias por mudancas de perfil e saida de LOCATARIOS SOCIAIS, de forma que a lista
de espera mantenha o equivalente a 30% (trinta por cento) de UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL,

conforme a seguir.

3.1.3.1. Atualizacdo anualmente, quando o PODER CONCEDENTE devera avaliar o perfil
dos LOCATARIOS SOCIAIS e o atendimento ao enquadramento nas faixas escalonadas de
VALOR DE LOCACAO SOCIAL, conforme CONTRATO DE CONCESSAOQ, e para verificacdo da

atualidade do interesse da familia em permanecer na lista;

3.1.3.2. Atualizacdo sempre que a lista de espera for reduzida ao equivalente ou
percentual menor do que 15% (quinze por cento) do nimero de UNIDADES DE LOCACAO
SOCIAL.

3.1.3.2.1. Deverd a CONCESSIONARIA solicitar ao PODER CONCEDENTE a
complementacdo da lista de espera alcancando o equivalente a 30% (trinta

por cento) das UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL.

3.1.4. A LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL deverd ser formulada com
base nos CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE aos pretendentes a seguir enumerados:

3.1.4.1. possuir renda familiar mensal bruta entre 1 (um) e 3 (trés) salarios-minimos;

3.1.4.2. possuir renda familiar per capita igual ou superior a 25% (vinte e cinco por

cento) do salario-minimo;

3.1.4.3. serd admitido o atendimento para familias com renda familiar mensal bruta
superior a 3 (trés) salarios-minimos, limitada a 5 (cinco) salarios-minimos, desde que a renda

per capita ndo exceda 1 (um) saldrio-minimo.
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3.1.4.4, ndo ser proprietario, promitente comprador, permissionario, promitente

permissionario de direitos de aquisicdo, usufrutudrio ou arrendatario de outro imovel,

3.1.4.5. nao ter sido contemplado, em carater definitivo, por programas habitacionais
publicos;
3.1.4.6. estar cadastrado no Cadastro Geral da Agéncia Municipal de Habitacdo e

Assuntos Fundiarios (AMHASF).

3.1.5. A LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCAGAO SOCIAL deverd ainda ser elaborada

com base nos CRITERIOS DE PRIORIZACAO dos pretendentes, elencados a seguir:

3.1.5.1. |dosos;

3.1.5.2. Familias chefiadas por mulheres;

3.1.5.3. Familias monoparentais com criancas de até 14 (quatorze) anos;

3.1.5.4. Demandas especiais apresentadas por outros o6rgdos federais, estaduais e

municipais, tais como mulheres vitimas de violéncia doméstica (com medida protetiva
vigente), jovens maiores de 18 (dezoito) anos egressos de Acolhimento Institucional, familias
sob acompanhamento especial, entre outros, devidamente recepcionadas, avaliadas e

validadas pelo 6rgdo municipal competente;

3.1.5.5. Familias removidas de seu local de moradia devido a obras publicas ou risco

ambiental, com direito a reassentamento definitivo, em casos especiais definidos pela

AMHASF;
3.1.5.6. Familias compostas por pessoa com deficiéncia;
3.1.5.7. Familias que estavam atendidas na LOCACAO POPULAR, com ou sem contrato

vigente, mas que devida a reducdo da renda se enquadraram nas faixas de renda da

LOCAGAO SOCIAL.

3.1.6. Os CRITERIOS DE PRIORIZACAO n3o possuem qualquer relacdo hierdrquica entre eles, e

devem ser computados na forma de pontuacdo simples, de valor igual a 1 (um), sempre que
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constatada sua presenca.

3.1.7. No caso de empate entre potenciais LOCATARIOS SOCIAIS elegiveis e prioritarios, o CRITERIO

DE DESEMPATE deve considerar e compatibilizar os seguintes critérios:

3.1.7.1. Maior nimero de membros da familia;

3.1.7.2. Presenca de casais e o género das pessoas que compdem a familia,
compatibilizando com o numero de dormitérios, com a preferéncia para casais ocuparem
um mesmo quarto, sozinhos, e pessoas de género diferentes ocuparem quartos diferentes,

preferencialmente;

3.1.7.3. Regido do municipio que seja de preferéncia da familia, em funcdo dos vinculos

sociais e econOmicos;

3.1.7.4. Outros fatores que indiguem uma tipologia preferencial para a familia em

funcdo de atividade de geracdo de renda, acesso e mobilidade urbana; e

3.1.7.5. Tempo de inscricdo da familia no Cadastro Geral da EMHA.

3.1.8. A distribuicdo das UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL deverd observar, ainda, as seguintes

3.1.8.1. 5% (cinco por cento) para idosos;

3.1.8.2. 5% (cinco por cento) para mulheres vitimas de violéncia, cuja situacdo devera

ser comprovada mediante dendncia formalizada pelo Ministério Publico Estadual;

3.1.8.3. 10% (dez por cento) para pessoas com deficiéncia;

3.1.8.4. 3% (trés por cento) para jovens maiores de 18 (dezoito) anos egressos de

Acolhimento Institucional;

3.1.8.5. 10% (dez por cento) reserva técnica.

3.1.9. A selecdo da demanda referente as reservas mencionadas também se dard pela ordem de

cadastramento, com excecdo da demanda relativa a reserva técnica.
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3.1.10. A reserva técnica prevista, serd destinada ao atendimento emergencial, as demandas dos
Poderes Publicos, municipal, estadual ou federal, incluindo encaminhamentos do Ministério Publico

e Defensoria Publica, referente a casos judicializados ou n3o.

3.1.11. O PODER CONCEDENTE fica dispensado do atendimento das cotas de demanda previstas nos
itens 3.1.8.1,3.1.8.2,3.1.8.3,3.1.8.4 ¢ 3.1.8.5,, caso a selecdo de beneficidrios ndo consiga preencher
todas as unidades destinadas as cotas, ficando autorizado o remanejamento para outros grupos,

desde que devidamente justificada conforme previsao do Decreto N2 15167, de 24 de margo de 2022.

3.2.  Compatibilizacio dos BENEFICIARIOS com UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL

3.2.1. A partir da LISTA PREVIA DE CIDADAQOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL, caberd a
CONCESSIONARIA a realizacdo dos servicos de compatibilizacdo das familias inscritas com as
tipologias de UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL, conforme definido no ANEXO 7 — CADERNO DE
ENCARGOS DA CONCESSIONARIA, e a elaborac3o da LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE
LOCAGCAO SOCIAL.

3.2.2. Os servicos de compatibilizacdo dos CIDADAOS INSCRITOS com as tipologias de UNIDADES DE

LOCACAO SOCIAL deverdo ser realizados efetuando os seguintes processos:

3.2.2.1. Realizar a andlise da LISTA PREVIA DE CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO
SOCIAL e do estoque de UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL, verificando a quantidade
disponivel de cada tipologia de imdvel e as necessidades de cada um dos CIDADAOS,
avaliando a necessidade de cada familia e indicando qual a tipologia seria adequada para

ela.

3.2.2.2. Preencher a LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL
com a indicacdo de cada um dos CIDADAQOS INSCRITOS e a correspondente tipologia
adequada para ela, para validacdo do PODER CONCEDENTE.

3.3.  Elaboracio da LISTA FINAL DE LOCATARIOS SOCIAIS

3.3.1. A CONCESSIONARIA enviard ao PODER CONCEDENTE a LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE
UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL em até 30 (trinta) dias do recebimento da LISTA PREVIA DE
CIDADAOS INSCRITOS PARA LOCACAO SOCIAL.
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3.3.2. Em até 30 (trinta) dias do recebimento da LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE
LOCACAO SOCIAL, prorrogdvel uma Unica vez por igual periodo mediante justificativa, o PODER
CONCEDENTE deverd estabelecer a ordem de classificacdo dos CIDADAOS INSCRITOS e elaborar a
LISTA FINAL DE LOCATARIOS SOCIAIS, a ser enviada 8 CONCESSIONARIA.

3.3.2.1. Na elaboracio da LISTA FINAL DE LOCATARIOS SOCIAIS, o PODER CONCEDENTE
também deverd levar em consideracdo os CRITERIOS DE PRIORIZACAO e a disponibilidade

de unidades de cada tipologia.

3.3.2.2. A alocacdo de unidades para LOCACAO SOCIAL terd prioridade sobre a alocac3o
para LOCACAO POPULAR, observando-se a quantidade unidades destinadas a LOCACAO
SOCIAL, conforme CONTRATO. Por esse motivo a LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES
somente serd aprovada pelo PODER CONCEDENTE apds a emissdo da LISTA FINAL DE
LOCATARIOS SOCIAIS, em linha com o que estd estabelecido no item 4.5.1.2.

3.3.2.3. Caso necessario, € admissivel utilizar todas as unidades de determinada
tipologia para LOCACAO SOCIAL, sem a obrigatoriedade de reservar unidades dessa tipologia
para LOCACAO POPULAR.

3.3.2.4. Em até 5 (cinco) dias do recebimento da LISTA FINAL DE LOCATARIOS SOCIAIS,
a CONCESSIONARIA deverd iniciar os tramites para assinatura dos CONTRATOS DE LOCACAO
SOCIAL, em linha com o que estd disposto no ANEXO 5 - MINUTAS DO CONTRATO DE
LOCACAO SOCIAL E LOCACAO POPULAR.

3.3.2.4.1. Os contratos de LOCACAO SOCIAL previstos no ANEXO 5 — MINUTAS DO
CONTRATO DE LOCACAO SOCIAL E LOCACAO POPULAR deverdo ser
formalizados, prioritariamente, no nome da mulher e, na hipdtese de ela ser
chefe de familia, poderdo ser firmados independentemente da outorga do
conjuge, afastada a aplicagdo no disposto nos arts. 1.647, 1.648 e 1.649 da Lei
Federal n.” 10.406/2002 (Codigo Civil).

3.3.24.2. Para a formalizacdo dos contratos de LOCACAO SOCIAL bastara simples
declaracdo da mulher acerca dos dados relativos do cbnjuge ou ao
companheiro, se houver.
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3.3.2.4.3. A emitente da declaracdo supramencionada se compromete a prestar

e apresentar informacdes veridicas na declaragdo supramencionada.

3.3.2.4.4. Caso identificadas informacdes falsas na declaracdo supramencionada
pela CONCESSIONARIA, o contrato de LOCACAO SOCIAL poderd ser rescindido
pela CONCESSIONARIA, nos termos previstos no ANEXO 5 — MINUTAS DO
CONTRATO DE LOCAGAO SOCIAL E LOCAGAO POPULAR.

3.3.2.5. Apds a alocacdo das unidades destinadas a LOCACAO SOCIAL, as unidades
remanescentes serdo contabilizadas e disponibilizadas para LOCACAO POPULAR, podendo
ser necessario adaptar a LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCACAO POPULAR
e a LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES, sempre respeitando os procedimentos deste
ANEXO.

3.3.3. A CONCESSIONARIA deverd apoiar o PODER CONCEDENTE no intuito de garantir a inscricdo
do LOCATARIO SOCIAL selecionado para o EMPREENDIMENTO DE LOCACAO no CadUnico - Cadastro
Unico instituido pelo Art. 6°-F da Lei Federal n2 8.742, de 07 de dezembro de 1993, para que a familia
beneficidria possa receber atendimento devido da politica de assisténcia e orientacGes quanto a

programas socioassistenciais e de transferéncia de renda.
4. Procedimentos de sele¢iio de BENEFICIARIOS para a LOCACAO POPULAR

4.1.  Anuncio de vagas para LOCACAO POPULAR

4.1.1. A CONCESSIONARIA deverd realizar chamamento publico continuado a partir de 12 (doze)
meses do inicio da FASE 1, com anuncio anual por pelo menos 15 (quinze) dias em meios de grande
circulagdo (jornais, midias sociais e outros), para interessados em serem beneficiados com aluguel de

UNIDADES DE LOCACAO POPULAR;

4.1.1.1. Os interessados deverdo se inscrever, na forma a ser definida pela
CONCESSIONARIA, que deverd oferecer acesso amplo e irrestrito a quem desejar se

inscrever e apresentar a documentacdo necessaria, de forma presencial ou eletronica;

4.1.1.2. Os interessados devem se inscrever conforme as diretrizes a serem

estabelecidas pela CONCESSIONARIA, que deverd garantir acesso amplo e irrestrito ao
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processo a todos os interessados que cumpram os critérios definidos.

4.1.1.3. Deverd a CONCESSIONARIA observar normas e procedimentos estabelecidos

na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e a politica de privacidade no ato da inscricdo.

4.1.1.4. A CONCESSIONARIA deve informar as regras de inscricio e prazos de
confirmacdo de forma clara, assim como durante a inscricdo deve informar sobre o formato
de contratacdo, processo de selecdo, enquadramento, escolha e chamamento para

assinatura;

4.1.1.5. A CONCESSIONARIA deverd solicitar, ao menos, as seguintes informacdes para

compor o cadastro dos inscritos:
a. Nome;
b. CPF;
c. Documento de identidade (RG ou CNH);
d. Telefone para contato e/ou endereco eletronico; e
e. Comprovacao de renda, nos termos do item 4.1.1.8

4.1.1.6. Poderd a CONCESSIONARIA solicitar informag&es adicionais no processo de
inscricdo desde que autorizado pelo PODER CONCEDENTE.

41.1.7. A CONCESSIONARIA deverd informar que o programa se destina as familias
com renda entre 3 (trés) e 7 (sete) saldrios-minimos que ndo estejam inscritos no programa

de LOCACAO SOCIAL;

4.1.1.8. A CONCESSIONARIA devera oferecer a possibilidade de comprovar a renda

segundo os seguintes instrumentos:

4.1.1.8.1. Trabalhadores com carteira assinada (CLT) ou submetido a regimes

estatutdrios de drgdos publicos:
a. Holerites (contracheques) dos ultimos 6 meses.
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4.1.1.8.2. Trabalhadores autébnomos ou informais:

a. Declaragdo do Imposto de Renda mais recente.

b. Extratos bancarios dos Ultimos 3 (trés) a 6 (seis) meses.

c. Recibos de prestacdo de servigcos ou notas fiscais emitidas.
4.1.1.8.3. Empresarios ou socios de empresas:

a. Pro-labore ou declaracdo de retirada mensal.

b. Contrato social e declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Juridica

(IRPJ).
4.1.1.8.4. Aposentados e pensionistas:
a. Extrato de pagamento do beneficio fornecido pelo INSS.

4.1.2. A CONCESSIONARIA deverd disponibilizar meios para que a inscricdo e a apresentacdo da

documentacdo possam ser realizadas de forma presencial ou pela Internet.

4.1.3. As inscricdes serdo validas por, no maximo, 24 (vinte e quatro) meses, devendo a pessoa
inscrita procurar a CONCESSIONARIA e providenciar a renovacdo da inscricio sempre que esse prazo

expirar.

4.1.3.1. Para a renovacdo da inscricdo, as informacdes de cadastro devem ser
confirmadas dentro de um prazo de até 30 (trinta) dias apds o vencimento do prazo indicado

no item 4.1.3, sob pena da inscri¢cdo perder a validade.

4.1.3.2. Para as informacGes do cadastro serem confirmadas, serd necessario que a

pessoa inscrita reapresente os documentos listados nos itens 4.1.1.5 e 4.1.1.8atualizados.

4.1.3.3. Caso as informacGes ndo sejam confirmadas dentro do prazo, a inscricdo

deverd ser invalidada.

4.1.3.4. Podera ser realizada nova inscricdo para o mesmo beneficiario caso a inscricdo
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anterior tenha tido seu prazo expirado.

4.1.3.5. Alternativamente, a CONCESSIONARIA poderd procurar os inscritos para a

renovacdo das inscri¢cdes, assegurando procedimentos isondmicos entre.

4.1.4. Ao final do periodo de inscricdo a CONCESSIONARIA devera formar a LISTA DE INSCRICAO
PARA LOCACAO POPULAR, contendo a relacio de todos os interessados inscritos.

4.2.  LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA LOCACAO POPULAR e LISTA DE COMPATIBILIZACAO

DE UNIDADES DE LOCACAQ POPULAR

4.2.1. A partir da LISTA DE INSCRICAO PARA LOCAGCAO POPULAR, com os respectivos documentos
recebidos, a CONCESSIONARIA deverd avaliar a renda das familias e considerar aprovadas aquelas
que atendem os CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE PARA LOCACAO POPULAR, contemplando,

cumulativamente:

4.2.1.1. tenham providenciado todas as informacdes de cadastro solicitadas;
4.2.1.2. estejam com sua inscricdo valida;
4.2.1.3. se enquadram na faixa atendida pelo programa, com a comprovacado de renda

atendendo aos padrées definidos neste ANEXO ou outras estabelecidas pela Prefeitura de

Campo Grande para os programas habitacionais do Municipio; e

4.2.1.4. para a primeira LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA LOCACAO POPULAR,

que a inscricdo tenha sido feita até 24 (vinte e quatro) meses do inicio da FASE 1.

4.2.2. A CONCESSIONARIA devera elaborar a LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA LOCAGAO

POPULAR para os 12 (doze) meses seguintes a data limite para as inscri¢des;

4.2.2.1. Ndo é imposta restricdo minima ou mdaxima para numero de inscritos

aprovados;

4.2.3. Caso o numero de CIDADAOS APROVADOS n3o tenha sido considerado suficiente pela
CONCESSIONARIA, ela poderd fazer a complementacdo da LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA
LOCACAO POPULAR mensalmente;
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4.2.4. A partir da LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA LOCACAO POPULAR, a CONCESSIONARIA
deverd realizar a compatibilizacio dos CIDADAOS APROVADOS com as tipologias dos imdveis

existentes;

4.2.4.1. A CONCESSIONARIA deverd realizar a andlise da LISTA DE CIDADAOS
APROVADOS PARA LOCACAO POPULAR e das tipologias existentes, verificando as
necessidades de cada um dos CIDADAOS APROVADOS para LOCACAO POPULAR, indicando

gual a tipologia seria adequada para ela.

4.2.5. A CONCESSIONARIA deverd realizar sua propria avaliagdo dos riscos associados ao
cumprimento do contrato de aluguel que cada CIDADAO APROVADO indicado na lista possa

apresentar;

4.2.6. A CONCESSIONARIA deverd elaborar a LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE
LOCACAO POPULAR;

4.2.6.1. A lista deverd ser ordenada de acordo com os CRITERIOS DE PRIORIZACAO DA
CONCESSIONARIA.

4.2.7. Terminada a elaboracdo da LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCAGAO
POPULAR a CONCESSIONARIA deverd envia-la ao VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE

para realizacdo da verificacdo, conforme descrito neste ANEXO.

4.2.8. A LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCACAO POPULAR deverd ser atualizada
anualmente, com a repetic3o dos processos de elaborac3o da LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA
LOCACAO POPULAR e do processo de compatibilizacdo e andlise de riscos dos CIDADAOS
APROVADOS.

4.3. \Verificacdo Independente do Processo de Selecio de LOCATARIOS POPULARES

4.3.1. Em até 30 (trinta) dias do recebimento da LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE
LOCACAQ POPULAR, o VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE devera realizar a avaliacdo
do processo de inscricdo e aprovacdo para a LOCACAO POPULAR que formou a LISTA DE CIDADAOS
APROVADOS PARA LOCACAO POPULAR, bem como do processo de compatibilizacdo para a formacao
da LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCACAO POPULAR.
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431.1. O VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE devera avaliar e verificar
a existéncia de ficha cadastral e documentacéo relativa a ficha de cada inscrito e/ou de cada

inscrito-aprovado;

4.3.1.2. O VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE devera fazer auditoria

amostral dos processos e resultados:

4.3.1.2.1. Aamostra devera ser de, pelo menos, 3% (trés por cento) do numero de

inscritos e, no minimo, 5% (cinco por cento) de aprovados;

4.3.1.2.2. O sorteio dos aprovados para serem auditados deve ser realizado
somente entre os inscritos aprovados, até a quantidade minima exigida

no item anterior;

4.3.1.3. O VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE devera entrar em
contato com os inscritos e aprovados sorteados na amostra de auditoria e confirmar todas

as informacdes presentes na ficha;

4.3.2. OVERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE deverd gerar RELATORIO DE AVALIACAO
DO PROCESSO DE SELECAO PARA LOCACAO POPULAR, contendo a avaliacio do processo de inscric3o,
do processo de cadastro de inscritos, dos integrantes da LISTA DE CIDADAOS APROVADOS PARA
LOCACAO POPULAR e da LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCACAO POPULAR e
apresentar a CONCESSIONARIA para contestacio;

4.3.3. Caso sejam verificadas inconformidades ou outros apontamentos, a CONCESSIONARIA terd
15 (quinze) dias para apresentar suas contestacdes e justificativas ao VERIFICADOR INDEPENDENTE
DE CONFORMIDADE, a serem incluidas no RELATORIO DE AVALIACAO DO PROCESSO DE SELECAO
PARA LOCACAO POPULAR.

4.3.4. O VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE deverd enviar o RELATORIO DE
AVALIACAO DO PROCESSO DE SELECAO PARA LOCAGCAO POPULAR ao PODER CONCEDENTE.

4.4.  Elaborac3o da LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES

4.4.1. A CONCESSIONARIA devera elaborar a LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES apds
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procedido o processo de verificacdo independente.

4.4.2. ALISTAFINAL DE LOCATARIOS POPULARES devera conter os registros dos inscritos aprovados,
ordenados segundo os CRITERIOS DA CONCESSIONARIA e compatibilizados com as tipologias das
UNIDADES DE LOCAGAO, conforme LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES DE LOCAGAO
POPULAR.

4.4.3. A CONCESSIONARIA devera enviar a LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES ao PODER

CONCEDENTE para conhecimento e eventuais contestagdes.

4.5.  Autorizacdo para Alocacdo e Chamamento de BENEFICIARIOS para Assinatura de Contratos

4.5.1. Em até 30 (trinta) dias do recebimento da LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES e do
RELATORIO DE AVALIACAO DO PROCESSO DE SELECAO PARA LOCACAO POPULAR, prorrogavel uma
Unica vez por igual periodo mediante justificativa, o PODER CONCEDENTE deverd avaliar o correto
desenvolvimento do processo de selecdo, aprovacdo e compatibilizacdo de unidades destinadas a
LOCACAO POPULAR e responder & CONCESSIONARIA, emitindo comunicacdo que autoriza a
realizacdo da alocacdo aos LOCATARIOS POPULARES das unidades remanescentes do processo de
alocacdo de UNIDADES DE LOCACAO, ou deverd solicitar ajustes suportados pela avaliacdo realizada
pelo VERIFICADOR INDEPENDENTE DE CONFORMIDADE ou pelo proprio processo de formacdo da
LISTA FINAL DE LOCATARIOS SOCIAIS.

45.1.1. A CONCESSIONARIA terd até 15 (quinze) dias para realizar os ajustes solicitados
pelo PODER CONCEDENTE e reenviar a LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES ajustada ao
PODER CONCEDENTE para avaliacdo, se for o caso.

45.1.2. Somente apds finalizada a alocacdo de UNIDADES DE LOCACAO SOCIAL aos
CIDADAOQS INSCRITOS para LOCACAO SOCIAL, e emitida a LISTA FINAL DE LOCATARIOS
SOCIAIS, devem ser realizados os servicos de alocacdo para UNIDADES DE LOCACAO

POPULAR, em linha com o que esta estabelecido no item 3.3.2.2

45.1.3. Em nenhuma hipdtese deverdo ser consideradas as UNIDADES DE LOCACAO
SOCIAL para a LOCACAO POPULAR.

4.5.1.4. Em virtude da emissdo da LISTA FINAL DE LOCATARIOS SOCIAIS, pode ser
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E PREFCG

necessario que a CONCESSIONARIA ajuste sua LISTA DE COMPATIBILIZACAO DE UNIDADES
DE LOCACAO POPULAR e LISTA FINAL DE LOCATARIOS POPULARES, sendo necesséria nova
submissdo ao PODER CONCEDENTE para obter autorizagdo continuidade da LOCACAO
POPULAR.

4.5.2. Em até 5 (cinco) dias do recebimento da resposta do PODER CONCEDENTE aprovando a LISTA
FINAL DE LOCATARIOS POPULARES e autorizando a realizacdo da alocacdo das UNIDADES DE
LOCAGAO POPULAR aos BENEFICIARIOS DA LOCAGAO POPULAR, a CONCESSIONARIA deverd iniciar
os tramites para assinatura dos CONTRATOS DE LOCACAO POPULAR, em linha com o que estd
disposto no ANEXO 5 - MINUTAS DO CONTRATO DE LOCACAO SOCIAL E LOCACAO POPULAR.
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